Tietosuojaseloste 1/3

ESPOO
ESBO

Henkilotietojen kasittely, Perheiden palkkaamien
tyosopimussuhteisten hoitajien henkilorekisteri

Tietosuojaselosteen julkaisupaivamaara: 8.12.2020
1. Rekisterinpitaja

Espoon kaupunki

2. Rekisterin vastuuhenkilo

Suomenkielisen varhaiskasvatuksen johtaja
Ruotsinkielisten sivistyspalvelujen johtaja

3. Rekisterin yhteyshenkilo

Mirva Alakoskela PL 3593, 02070 Espoon kaupunki puh. 040 6394 992
4. Tietosuojavastaava

Espoon kaupungin tietosuojavastaava

Osoite: PL 12, 02070 Espoon kaupunki

Puh. 09 816 21 (vaihde)
Sahkdpostiosoite: tietosuoja@espoo.fi

5. Mihin tarkoitukseen henkil6tietoja kasitellaan?

Henkilbtietoja kasittelyn tarkoituksena on perheiden palkkaamien tyésopimussuhteisten hoitajien
hyvaksynta liittyen Kelan maksamiin lakisaateisiin yksityisen hoidon tukiin.

Lisaksi rekisterista voidaan tuottaa tilastoja Espoon kaupungin kaytt6één maarallisina tietoina.
Tilastoinnissa tietoja kasitelldan ilman tunnisteita.

Keskeinen lainsaadanto:

Laki lasten kotihoidon ja yksityisen hoidon tuesta
Varhaiskasvatuslaki

6. Mika on henkilotietojen kasittelyperuste?

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 c-kohta: kasittely on tarpeen rekisterinpitgjan
lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi

7. Mita tietoja kasitellaan?
Ty6sopimussuhteisen hoitajan
nimi ja henkilétunnus

tydnantajan nimi (huoltajat)
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sopimusaika

hyvaksyjan nimi

hyvaksymispaivamaara

muut viranomaisen yll& mainittujen tehtavien hoitoon tarvitsemat tarpeelliset tiedot
TIETOJEN JULKISUUS JA SALASSAPIDETTAVYYS:
Tiedot eivat ole lain mukaan salassa pidettavia.
8. Mista tiedot saadaan?

Tiedot saadaan perheiden palkkaamien tydsopimussuhteisten hoitajien hyvaksyntalomakkeesta ja
perheiden ja hoitajien valisesta tydsopimuksesta sekad Kelan lomakkeesta WH2.

9. Luovutetaanko tai siirretdaanko tietoja kaupungin ulkopuolelle?

Henkilbtietoja luovutetaan vain yksildidyn tietopyynndn perusteella siihen oikeutetuille henkilsille
(EU:n yleinen tietosuoja-asetus, laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta, tietosuojalaki).

Espoon kaupunki voi kayttaa palvelun jarjestamiseen toiminnallisia tai teknisia palveluntuottajia.
Palveluntuottaja kasittelevat henkilttietoja Espoon kaupungin lukuun ja kaupungin ohjeistuksen
mukaisesti siind maarin kuin se on tarpeellista palvelun jarjestamiseksi.

10.Siirretaanko tietoja EU/ETA-alueen ulkopuolelle?
Henkilbtietoja ei siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.
11.Kuinka kauan tietoja sailytetaan?

Tietojen sailyttdmisessa ja havittdmisessa noudatetaan Espoon kaupungin
arkistonmuodostussuunnitelmaa / tiedonohjaussuunnitelmaa seka arkistolaitoksen kulloinkin
voimassa olevia sdannoksia ja maarayksia.

12.Miten tietoja suojataan?

Henkilbtietoja kasitelldan tavalla, jolla varmistetaan henkilbtietojen asianmukainen turvallisuus,
mukaan lukien suojaaminen (tietosuoja-asetus 5 artikla 1 kohdan f alakohta). Tietojen kasittelya
saantelee mm. tietojen kayttétarkoitussidonnaisuus, tarpeellisuusvaatimus, tasmallisyysvaatimus.
Tietoja kasittelevia tydntekijoitd koskee salassapitoja vaitiolovelvollisuus, mika jatkuu tydntekijan
palvelussuhteen paatyttya.

Sahkodiset yllapitojarjestelmat:

Jasenrekisterin sahkoisesti tallennetut tiedot sailytetdan asianmukaisesti suojattuna ulkopuolisilta
palomuurein ja muin teknisin suojakeinoin. Lomakkeiden tiedot viedaan rekisterin yhdyshenkilon
rekisterikansioon, joka on kaupungin hallinnonverkossa. Tietokoneen avaamiseen tarvittava
salasana on vain rekisterin yhdyshenkilolla. Tietoverkon kayttajaa sitoo vaitiolovelvollisuus.

Manuaalinen aineisto:
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Manuaalinen aineisto sailytetdan lukituissa tiloissa ja havitetdan silppuamalla tai tietosuoja-astiaa
kayttaen.

13.Rekisteroidyn oikeudet

Tarkempi ohjeistus tietosuoja-asetuksen mukaisten tietopyyntéjen osoittamisesta:
https://www.espoo.fi/fi-FI/Asioi_verkossa/Tietosuoja/Asiakkaiden oikeudet

13.1 Miten voin tarkastaa tietoni?

Sinulla on oikeus saada rekisterinpitajalta jaliennds kasiteltavista henkilttiedoista. Rekisterinpitajan
on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysta ja joka tapauksessa kuukauden kuluessa pyynnén
vastaanottamisesta. Maaraaikaa voidaan tarvittaessa jatkaa enintdan kahdella kuukaudella ottaen
huomioon pyyntdjen monimutkaisuus ja maara.

Jos rekisterinpitdja ei toteuta toimenpiteita rekisterdidyn pyynndn perusteella, rekisterinpitajan on
iimoitettava viipymatta ja viimeistaan kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta
rekisterdidylle syyt siihen ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja
kayttda muita oikeussuojakeinoja.

Rekisterdidyn pyynnot ja niihin liittyvat toimenpiteet ovat maksuttomia. Kuitenkin jos rekisterdidyn
pyynnét ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti jos niita esitetaan toistuvasti,
rekisterinpitdja voi joko peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset kustannukset; tai
kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea.

13.2. Milloin voin vaatia tietojeni oikaisemista?

Sinulla on oikeus saada virheelliset, epatarkat, vaillinaiset, vanhentuneet tai tarpeettomat
henkildtiedot, joita sailytdmme, korjatuiksi tai tdydennetyiksi toimestamme.

13.3 Milloin voin vaatia tietojeni poistamista

Sinulla on oikeus saada rekisterinpitaja poistamaan sinua koskevat henkilétiedot ilman aiheetonta
viivytysta tietyin edellytyksin. Oikeutta tietojen poistamiseen ei ole. jos lakisaateisen velvoitteen
noudattaminen edellyttaa tietojen kasittelya tai jos kasittely tapahtuu yleista etua koskevan
tehtavan suorittamista tai rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan kayttamista varten. Naissa
tapauksissa henkildtiedot havitetdan vasta laissa sdadetyn maaraajan jalkeen.

13.4 Milloin voin vaatia tietojeni kasittelyn rajoittamista?

Jos sinusta keratyt eivat pida paikkaansa, voit vaatia rajoittamaan asiakastietojesi kasittelya,
kunnes tietojen paikkansapitavyys on varmistettu.

13.5 Valituksen tekeminen

Sinulla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos koet henkil6tietojen kasittelyn olevan
tietosuojalainsdadannon vastaista. Voit tehda valituksen tietosuojavaltuutetun toimistoon:
www.tietosuoja.fi.
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