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@ ESP00 SisAltd

Espoon organisaatio

Valtuuston kokousmenettely
Kaytannon asioita valtuutetuille
Eraita "kunnallisoikeuden” ydinkohtia



@ E3EQ?  Paatoksenteko / poliittiset
voimasuhteet 2013 - 2016

 Kaupunginvaltuusto Ke;k; Vas; 2 _KD; 2
75 paikkaa

« Kaupunginhallitus
15 paikkaa

« Lautakunnat 12 kpl
« Johtokunnat 3 kpl

Kunnallisvaalit 2012
aanestysprosentti 59,3 %



ESPOON KAUPUNKI
Luottamuselinorganisaatio 1.1.2011

Kaupunginvaltuusto

Tarkastuslautakunta

Ulkoisen tarkastuksen yksikko

Kaupunginhallitus
Konsernijaosto

Elinkeino- ja kilpailukykyjaosto

Sosiaali- ja terveyslautakunta
Perhe- ja sosiaalipalvelujen jaosto
Terveys- ja vanhuspalvelujen jaosto
Yksiloasioiden jaosto

Keskusvaalilautakunta

Kaupunkisuunnittelulautakunta

Suomenkielinen varhaiskasvatus- ja
opetuslautakunta
Varhaiskasvatusjaosto
Koulujen johtokunnat

Tekninen lautakunta
Tiejaosto

Ruotsinkielinen varhaiskasvatus-
ja opetuslautakunta
Koulujen johtokunnat

Ympdéristolautakunta

Kulttuurilautakunta
Ruotsinkielinen jaosto

Rakennuslautakunta

Liikuntalautakunta

Pelastuslaitoksen johtokunta

Nuorisolautakunta

Syyskuu 2010

Palveluliikelaitosten johtokunta

Tilakeskuksen johtokunta




ESPOON KAUPUNKI
Viranhaltijaorganisaatio 1.1.2012

KAUPUNGINJOHTAJA
Sisdisen Konserniesikunta
tarkastuksen yksikko

SOSIAALL- JA SIVISTYSTOIMI TEKHNINEN JA PALVELULIKETOIMI
TERVEYSTOIMI Sivistystoimen johtaja YMPARISTOTOIMI Liiketoimintajohtaja
Perusturvajohtaja Teknisen toimen johtaja

Hallinto- ja

Toimialan esikunta

Toimialan esikunta Toimialan esikunta

kehittamisyksikko

Perhe- ja sosiaalipalvelujen
tulosyksikko

Terveyspalvelujen
tulosyksikka

tulosyksikka

1.1.2012

Vanhuspalvelujen —

Suomenkielisen
varhaiskasvatuksen
tulosyksikko

Suomenkielisen
opetuksen
tulosyksikko

Ruotsinkielisen
varhaiskasvatuksen ja
opetuksen tulosyksikko

Kaupunkikulttuurin
tulosyksikko

Vapaan sivistystyon
tulosyksikko

Liikuntapalvelujen
tulosyksikko

Nuorisopalvelujen
tulosyksikko

Kaupunkisuunnittelukeskus

Tekninen keskus

Rakennusvalvontakeskus

Ymparistokeskus

Tilakeskus- lilkelaitos

Lansi-Uudenmaan
pelastuslaitos- —
liikelaitos

Espoo Kiinteistopalvelut -
liikelaitos

Espoo Logistiikka -
liikelaitos

Espoo Catering-
liikelaitos

Espoo Kaupunkitekniikka -
liikelaitos

Konsernipalvelujen
tulosyksikko




@ ESPOO Kuntalaki, valtuuston ty0jarjestys
ja eraita muita lakeja

* Valtuuston tyoskentely perustuu kuntalakiin ja
valtuuston itsensa hyvaksymaan

* Muut keskeiset saannokset mm. hallintolaki ja
laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta

* Rikoslain 40 luvun (virkarikokset) 12 §:n
mukaan: "Taman luvun virkamiesta koskevia
saannoksia sovelletaan myos julkista
luottamustehtavaa hoitavaan henkiloon.”


http://www.espoo.fi/fi-FI/Espoon_kaupunki/Paatoksenteko/Saantokokoelma/1_Valtuusto_kaupunginhallitus_ja_konsernihallinto
http://www.espoo.fi/fi-FI/Espoon_kaupunki/Paatoksenteko/Saantokokoelma/1_Valtuusto_kaupunginhallitus_ja_konsernihallinto

ESPOO Valtuuston tehtavat kuntalain
mukaan

Kuntalaki 13 §:
Valtuusto vastaa kunnan toiminnasta ja taloudesta.
Valtuuston tulee:

1) paattad kunnan ja kuntakonsernin toiminnan ja talouden keskeisista tavoitteista
seka konserniohjauksen periaatteista;

2) paattaa hallinnon jarjestamisen perusteista;

3) paattaa talouden, rahoituksen ja sijoitustoiminnan perusteista seké hyvaksya
talousarvio;

4) paattad kunnan palveluista ja muista suoritteista perittdvien maksujen yleisista
perusteista;

5) paattaa kunnan liikelaitokselle asetettavista toiminnallisista ja taloudellisista
tavoitteista;

6) paattaa takaussitoumuksen tai muun vakuuden antamisesta toisen velasta;
7) valita jasenet kunnan toimielimiin, jollei jaljempéana toisin saadets;

8) paattaa luottamushenkildiden taloudellisten etuuksien perusteista;

9) valita tilintarkastajat;

10) hyvaksya tilinpaatos ja paattaa vastuuvapaudesta; seka

11) paattad muista valtuuston paatettaviksi sdadetyista ja maaratyista asioista.



@ ESEQY  Valtuustoryhmat

« Valtuutetut voivat valtuustotyoskentelya varten muodostaa
valtuustoryhmia. Valtuustoryhman muodostamisesta, nimesta ja
puheenjohtajasta on annettava valtuuston puheenjohtajalle
Kirjallinen ilmoitus.

« Valtuustoryhmana pidetadn myos yhta valtuutettua, joka on tehnyt
em. ilmoituksen.

« Liittymisesta valtuustoryhmaan ja siita eroamisesta valtuutetun on
IImoitettava kirjallisesti valtuuston puheenjohtajalle.

 Liittymisilmoitukseen on liitettava asianomaisen ryhman kirjallinen
hyvaksyminen. Jos valtuutettu on erotettu valtuustoryhmasta,
valtuustoryhman on ilmoitettava tasta kirjallisesti valtuuston
puheenjohtajalle.

(VTJ 2ja 3 8§)



@ ESP20  Valtuuston kokouskutsu

Kutsu valtuuston kokoukseen on vahintaan 4 paivaa ennen
kokousta lahetettava erikseen kullekin valtuutetulle (VTJ 8 8)

Esityslista, joka sisaltda selostuksen kasiteltavista asioista ja
paatoksen perustelut seka ehdotukset valtuuston paatoksiksi, on
|&hetettava kokouskutsun yhteydessa, jolleivat erityiset syyt ole
esteena.

— Tosiaslassa lista pyritaan toimittamaan valtuutetuille 1¥2 vkoa
ennen kokousta

Esityslista on tuotu valtuutetuille kdytannossa Itellan [ahetin
toimesta kotiin, joten huolehdi siita, etta kulloinenkin osoitteesi ja
mahdolliset ovikoodit ym. on ilmoitettu

Kevatkaudella 2013 on tarkoitus siirtya "sahkoiseen”
kokouskutsuun / esityslistaan, jonka jalkeen vain "laaja” materiaali
toimitetaan paperisena.


mailto:valtuustonsihteeri@espoo.fi

@,

ESP20  Neuvottelutoimikunta

Kaupunginhallitus asettanee valtuuston neuvottelutoimikunnan

kasittelemaan valtuuston esityslistalla olevia asioita ja nimennee
toimikunnan jaseniksi kunnallisvaaleissa ehdokkaita
asettaneiden puolueiden valtuustoryhmien puheenjohtajat.

Neuvottelutoimikunnan toiminnan tarkoitus on sujuvoittaa
valtuuston kokouksia.



ESPOO Neuvottelutoimikunnan pelisaannoiksi on
alemmin sovittu mm. seuraavaa:

Neuvottelutoimikunnan tydskentelyn lahtokohtana on sen asettamispéaatoksessa maaratty tehtava:
"kasitella valtuuston esityslistalla olevia asioita.” Budjetti on neuvottelutoimikunnan keskeisin asia
vuosittain. Liséksi neuvottelutoimikunta tekee neuvottelutoimikunnan rooliin.

Neuvottelutoimikunnan tarkoitus toteutuu parhaiten, mikali toiveet ja muutokset tuodaan jo viikkoa
ennen valtuuston kokousta pidettavaan neuvottelutoimikuntaan. Tallgin toiveita ja muutosesityksia
pystytaan kasitteleméaan ryhmissakin. Toiveet ja muutokset tulee siis mahdollisuuksien mukaan
toimittaa sahkoisesti: ja hyvisséa ajoin ennen neuvottelutoimikunnan
kokousta joka pidetaan viikkoa ennen valtuuston kokousta.

Valtuustoryhmien puheenjohtajilla on vastuuta siitd, ettd ryhmissa noudatetaan sovittuja pelisdantoja,
aikatauluja ja neuvottelutoimikunnassa paatettyja linjauksia kussakin asiassa.

Kasiteltavista asioista on saatavilla paljon myds etukéteistietoa, koska asiat tulevat valtuuston
kaupunginhallituksen kautta. Kaupunginhallituksen esityslista on puolestaan jokaisen saatavilla
internetista.

Jotta neuvottelutoimikunnan tyo tuottaa lisdarvoa, se vaatii jokaiselta vastaantuloa / hyvaa ja
rakentavaa henkea.

Puheenjohtaja paattaa valtuuston neuvottelutoimikuntaan vierailemaan pyrkivien lahetystdjen
vastaanottamisesta (lahetyston asian tulee liittya esityslistalla olevaan / sinne lahiaikoina tulevaan
asiaan). Budjettineuvottelujen aikana lahetystdja ei oteta vastaan.

Neuvottelutoimikunnan keskustelut julkisista asioista eivat sindnsa ole salaisia, mutta ei kuulu hyviin
tapoihin siteerata muiden lausumia neuvottelutoimikunnan ulkopuolella. Neuvottelutoimikunnan
paatdsten tiedottamisesta sovitaan tarvittaessa erikseen.


mailto:valtuustonsihteeri@espoo.fi

@ Eseo”  Valtuutetun este

 Valtuutetun, joka on estynyt saapumasta kokoukseen tai joka
tietd etukateen joutuvansa poistumaan kesken kokouksen
tulee ilmoittaa asiasta valittomasti sahkopostilla
tai puhelimitse numeroihin
09 8162 2441 tai 09 8162 2218, jolloin tilalle kutsutaan
varavaltuutettu!

« Kokouksen aikana ilmenevista esteista tulee ilmoittaa valtuuston
[PJ:lle] kokousjarjestelijoille/sinteerille ja tayttaa keltainen lomake
(+ Palauta sirukortti sinteerille poistuessasi)

« Poissaoloon kokouksesta (osittain tai kokonaan) on oltava
pateva / perusteltu syy! — ei esim. ole uskottavaa, etta tietylle
valtuutetulle tulee sadnnénmukaisesti este, kun 2 h kokouksesta
on kulunut (kokouspalkkion raja), VTJ 11 8

« Oka 1956 s. 56: "Valtuuston jasenet, jotka ilman patevaa syyta
olivat poistuneet valtuuston istunnosta tahallisesta
virkarikoksesta seka velvoitettiin korvaamaan aiheuttamansa
vahinko.”

« Valtuusto on paatdsvaltainen kun vahintaan 2/3 valtuutetuista on
lasna (2/3 x 75 = 50)


mailto:valtuustonsihteeri@espoo.fi

@ ESE90  Varavaltuutetun kutsuminen

e Kun varsinaiselta valtuutetulta on saatu esteilmoitus,
kutsutaan kokoukseen varavaltuutettu

« Valtuutetuilla ei ole henkilokohtaisia varajasenia, kuten
paasaantoisesti kunnan muissa toimielimissa

« Varavaltuutettujen kutsuminen tapahtuu kunnallisvaaleissa
maaratyssa sijaantulojarjestyksessa

« Varavaltuutettuihin otetaan yhteytta kokousjarjestelijéiden
toimesta sahkdpostilla tai puhelimitse (Kokouspaivana
paasaantoisesti puhelimitse ->2 soittoa, jos el vastausta
slirrytddn seuraavaan varavaltuutettuun)

» Loikkaukset puolueesta toiseen eivat vaikuta alkuperaiseen
sijaantulojarjestykseen.



escoo  NImenhuuto — saapuminen
ESBO
kokoukseen

Kokouksen alussa toimitetaan saapuvilla olevien valtuutettujen toteamiseksi
nimenhuuto valtuutetun kojeella — syottamalla sirukortti kortinlukijaan
(tekstipuoli itseenpain ja siru alas). Huom! Ala aseta korttia kortinlukiaan
ennekuin nimenhuudon on ilmoitettu alkaneen)

Myohassa saapuvan, on ilmoittauduttava valittomasti sihteerille [Pj:lle]

Nimenhuudossa lasnaolleet ja mydhassa ilmoittautuneet valtuutetut, jotka eivéat
ole ilmoittaneet poistuvansa kokouksesta, katsotaan lasna oleviksi.

Puheenjohtaja voi toimittaa kokouksen kestaessa uuden nimenhuudon, jossa
IImoittautuneet katsotaan siita lahtien kokouksessa lasna oleviksi. (VTJ 15 §)

Valtuuston kokouksen tyoskentelyn sujuvoittamiseksi ole ystavéllinen ja tule
ajoissa kokoukseen! Myohastymiset aiheuttavat turhaa ylimaaraista tyota!

Nimenhuutoharjoitus



tsee’  Valtuutetun kojeen muu kaytto

Puheenjohtajan avattua keskustelun voivat valtuutetut mikrofoni-painikkeella varata
puheenvuoron. Puheenvuorot rekisterdidaan pyyntojarjestyksessa ja ne nakyvat
puhujalistana valkokankaalla. Puheenvuorot (5/3 min) esitetdan puhujakorokkeelta,
kun taas kannatus voidaan esittaa valtuutetun omalta paikalta, ellei puheenjohtaja
toisin maaraa.

Valtuuston tyojarjestyksen mukainen repliikkipuheenvuoro (max 1 min) pyydetaan
repliikki-painikkeella (nro 3) ja esitetdan valtuutetun omalta paikalta.

Kutsu aanestykseen valitetaan koko taloon aanimerkilla. Aanestysjarjestys
valkokankaalla. Puheenjohtajan avattua aanestyksen valtuutetun on ensin
rekisteroitava itsena lasnaolevaksi painamalla painiketta 1 (Lasnd) ja sen jalkeen
valtuutetut voivat ddnestaa aanestyspainikkeilla jaa (nro 2), ei (nro 3) ja tyhja (nro 4).

Painikkeiden yhteydesséa oleva valo (valittu vaihtoehto jaa palamaan) ilmoittaa
keskusyksikon rekisterdineen tapahtuman. Valtuutettu voi muuttaa ddnestyspaatostaan
ennen aadnestyksen julistamista paattyneeksi painamalla uudelleen toista painiketta.
Valtuutettujen danestyskayttaytyminen nakyy valkokankaalla.

Valtuutetun kojeen kayttdharjoitus — puheenvuorot - aanestys



@ Eses’  Puheenvuoroista yleisesti (VTJ 17 8)

Valtuutetun on puheenvuorossaan pyrittava esittamaan asiansa
lyhyesti ja pysyttava kasiteltavana olevassa asiassa. Valtuutetun
ensimmainen puheenvuoro kustakin asiasta on enintaan viiden
minuutin mittainen ja myo6hemmat puheenvuorot samasta asiasta
enintdadn kolmen minuutin mittaisia, lukuun ottamatta
ryhmapuheenvuoroja.

Suositellaan, etta valtuutettu kayttaa vain yhden puheenvuoron
kasiteltavaa asiaa konti.

Valtuutettu voi pyytaa puheenvuoron aikana repliikki-puheenvuoron
vastauksena puheenvuoroon. Repliikin pituus on enintdaan yhden
minuutin pituinen. Repliikkiin voi alkuperainen puhuja vastata
vastarepliikilla.

Erityisissa tapauksissa puheenjohtaja voi antaa asian kasittelyn
alussa yhden puheenvuoron jokaisen valtuustoryhméan edustajalle
ryhmien suuruuden mukaisessa jarjestyksessa.



espoo Havaintomateriaalin kaytto puheenvuoroissa

ESBO (valt pj:n ohje 21.3.2011)

Valtuustossa on kaytettavissa videotykki ja dokumenttikamera, joita voidaan kayttaa
havaintomateriaalin esittamiseen. Havaintomateriaali voi sisaltaa tekstia ja kuvia, ei danta
tai lilkkuvaa kuvaa.

Havaintomateriaalin tulee liittya kasiteltavana olevaan asiaan. Havaintomateriaali ei saa
olla loukkaavaa tai muutoin sopimatonta. Kuvien tulee olla selkeita ja tekstien luettavissa
koko valtuustosalissa. Jos havaintomateriaali ei ole ohjeiden mukaista, puheenjohtaja voi
kieltad sen esittamisen.

Puheenvuoron yhteydessa esitettava havaintomateriaali toimitetaan puheenjohtajalle
riittdvan ajoissa ennen puheenvuoron alkua, jotta esityslaite saadaan kayttoon
puheenvuoron alkaessa. Jos esityslaitetta ei ehditd saada kayttoon ennen puheenvuoron
alkua, ja puhuja haluaa silti kayttda havaintomateriaalia, hanen on pyydettava uusi
puheenvuoro.

Havaintomateriaalia toivotaan kaytettavan vain yksi sivu esitysta kohti.
Mikéali aineistoa on useita sivuja, sivun vaihtamisesta vastaa puhuja itse.

Videotykilla esitettdvien havaintomateriaalit toimitetaan usb-muistitikulla.
Niiden on oltava yleisessa kaytossa olevissa tiedostomuodoissa, esimerkiksi
MS Office- tai Open Office -tiedostoina tai jpg-kuvina.



espoo  Valtuustotyoskentely —
ESBO . .
muutosesitysten ym. tekeminen

Muutokset ja lisdykset paatdsehdotukseen seka toivomukset on laadittava
huolellisesti siten, ettd ne ovat sisalloltadn tasmallisia ja liittyvat kasiteltavana olevaan
asiaan seka kuuluvat valtuuston paatettaviin asioihin.

Jos valtuutettu haluaa varmistua, etta paatésehdotus tai toivomus on kuntalain ja
valtuuston ty6jarjestyksen mukainen, han voi neuvotella esityksensa muotoilusta
valtuustonsihteerin / - puheenjohtajan kanssa.

Muutosehdotukset ja toivomukset tulle toimittaa mahdollisimman ajoissa (ks. edelta
kalvo "Neuvottelutoimikunnan pelisédnndoiksi...”) tai, jos
muutosehdotus tehdaan poikkeuksellisesti vasta kokouksessa, ennen ko. asian
kasittelya valtuustotalon lampiossa olevalle toimihenkilolle (s&dhkdisesti em. meiliin tai
papereilla), jotta se ehditdan kaantaa toiselle kotimaiselle kielelle. Taman jalkeen
muutokset/toiveet monistetaan ja jaetaan valtuutetuille pdydille.

Muutos-, lisdys- ja toivomusehdotus, joka on em. kuvatulla tavalla jatetty
kaannettavaksi ja monistettavaksi, on luonnollisesti myds tehtava suullisesti
puheenvuoron aikana, esim. "Teen tdhéan asiaan muutosesityksen, joka on jaettu teille
nrolla X ja joka kuuluu seuraavasti: ”....”. (Vastaavasti muutos- ym. esitysten
kannatusten tulee olla yhta selkeita.)


mailto:valtuustonsihteeri@espoo.fi
mailto:valtuustonsihteeri@espoo.fi

@ cspoo | Oankoinen valtuuston kokous
=80 kevaidsta 2013 alkaen

« Valtuutetuille tarjotaan tietokonetta ja verkkoyhteytta

« Valtuuston listan julkaistaan internetisséa /
"luottamushenkiloiden verkkopalvelussa®

« Muutos yms. esitykset lahetetdan sahkopostilla
(tal suoraan verkkopalveluun —
ohjeistus myohemmin - riippuu verkkopalvelun
versionvaihdon kaytettavyydesta)

« Sahkoisessakin ymparistossa muutosesitykset yms.
pyrittava lahettamaan paasaantoisesti vilkkoa ennen
valtuuston kokousta

« Muutos yms. esitys on tehtava joka tapauksessa suullisesti
* Muutosesitykset kaannetaan verkkopalveluun?
« Valtuutettujen "pulpetit” varustetaan kiinteilla tietokoneilla


mailto:valtuustonsihteeri@espoo.fi

EsPoo  Adnestysjarjestys

Ehdotusta, jota ei ole kannatettu tai joka on tehty vaihtoehtoisena taikka ehdotusta, joka menee kasiteltavan
asian ulkopuolelle, ei oteta adnestettavaksi. Pohjaehdotus otetaan kuitenkin danestettavaksi, vaikka
sita ei olisi kannatettu.

Jos ehdotuksista on dadnestettava, puheenjohtaja esittda valtuuston hyvaksyttavaksi aanestysjarjestyksen,
jota laadittaessa on otettava huomioon, etta:

1) ensiksi asetetaan adnestettavaksi pohjaehdotuksesta kaksi eniten poikkeavaa ehdotusta. Niista voittanut
asetetaan jaljella olevista ehdotuksista eniten pohjaehdotuksesta poikkeavaa ehdotusta vastaan, ja
nain jatketaan, kunnes saadaan lopullinen vastaehdotus pohjaehdotukselle. Kuitenkin jos
aanestykseen on otettava pohjaehdotuksen kokonaan hylkaamisté tarkoittava ehdotus, se on
asetettava viimeisena aanestettavaksi muista ehdotuksista voittanutta vastaan;

2) jos asia koskee mé&ararahan myontamista, asetetaan ensin aanestettavaksi maaraltddn suurimman
ehdotuksen hyvaksyminen tai hylkdadminen ja nain jatketaan ehdotusten suuruuden mukaisessa
jarjestyksessé, kunnes jokin ehdotus hyvaksytaan, minka jalkeen pienemmista ehdotuksista ei enaa
aanesteta; seka

3) jos ehdotus on sellainen, ettd sen hyvaksyminen tai hylkd&dminen on riippumaton muista ehdotuksista, on
sen hyvaksymisesta tai hylkddmisesta danestettava erikseen. Jos paatoksen tekemiseen vaaditaan lain
mukaan maaraenemmiston kannatus, puheenjohtajan on ilmoitettava siitd ennen adnestyksen
toimittamista ja otettava se huomioon danestyksen tuloksen todetessaan.



@ ESESC  Ernava mielipide

« Paatoksentekoon osallistunut voi esittaa eridvan mielipiteen, jos
han on tehnyt vastaehdotuksen tai &anestanyt paatosta vastaan

« Eriavan mielipiteen esittanyt ei ole vastuussa paatoksesta

— toimielimen jasenen vapautumiseksi vastuusta riittaa, etta on
aanestanyt paatosta vastaan

— eriavaa mielipidetta ei voi esittaa, jos on aanestanyt tyhjaa
« Eriava mielipide on ilmoitettava heti, kun paatés on tehty
« Eriava mielipide kirjataan poytakirjaan
« Kirjalliset perustelut otetaan poytakirjaan liitteeksi, jos ao.
henkild toimittaa ne sihteerille ennen poytakirjan tarkastamista



@ ESP20  Tolvomukset

Tehtyaan kasiteltavana olevassa asiassa paatoksen
valtuusto voi hyvaksya kaupunginhallitukselle
osoitettavan toivomuksen, jonka tulee liittya
kasiteltavana olevaan asiaan ja joka el saa olla
ristiriidassa valtuuston paatoksen kanssa eika
muuttaa tal laajentaa sita.



(O s Veal

= henkilévalinta

« Vaadittaessa vaali toimitetaan suljetuin lipuin ja talléin aanestyslipun
on oltava kokoontaitettu niin, ettei sen sisaltd ole nakyvissa.
Aanestyslipussa ei saa olla asiattomia merkint6ja.

- Aanestysliput tiputetaan vaaliuurnaan nimenhuudon maaraamassa
jarjestyksessa.
- A&nia voidaan antaa jokaiselle vaalissa kysymykseen tulevalle

ehdokkaalle, vaikkel hanta olisi keskustelussa ehdotettu tal
kannatettu.

« Toimitettaessa enemmistovaali suljetuin lipuin, kokouksen
poytakirjantarkastajat toimivat samalla dantenlaskijoina ja avustavat
muutenkin vaalitoimituksessa, jollei valtuusto toisin paata.



Esee’  POytakirjan tarkastamien

Kulloinkin 2 valtuutettua eri puolueista (edelta
laaditun listan mukaan) valitaan poytakirjan
tarkastajaksi

PTK:n tarkastajien oltava lasna koko kokouksen
ajan valtuustosalissa

Ptk:n tarkastajille lahetaan luonnos ptk:ksi
sahkopostilla

Kun ptk hyvaksyttavissa, kaupungilta ollaan
yhteydessa ptk:n tarkastajaan allekirjoituksen
hankkimiseksi (ptk esim. toimitetaan kotiin)



ESE20  Valtuustoaloitteet

Valtuutetuilla on oikeus tehda aloitteita kunnan toimialaan kuuluvissa asioissa.
Aloitteet on annettava puheenjohtajalle kirjallisena valtuuston kokouksen
aikana.

Kaupunginhallituksen on esitettava aloite, jonka on allekirjoittanut vahintaan 12
valtuutettua, valtuuston kasiteltavaksi ensi tilassa, paasaantoisesti vimeistaan
puolen vuoden kuluessa sen jattamisesta.

Aloitteeseen, jonka on allekirjoittanut vahemman kuin 12 valtuutettua, tulee
kaupunginhallituksen antaa vastaus aloitteen ensimmaiselle allekirjoittajalle
puolen vuoden kuluessa sen jattamisesta.

Aloitteet, jotka merkitsevat uuden maararahan ottamista talousarvioon tai
maararahan korottamista, on valmisteltava seuraavan vuoden talousarvion
yhteydessa, mikali ne on jatetty maaliskuun loppuun mennessa. Taman jalkeen
jatetyt taman kaltaiset aloitteet kasitellaan sitd seuraavan vuoden talousarvion
yhteydessa.

Valtuustoaloitteissa ja -kysymyksissa suositellaan keskittymaan tarkeisiin,
keskeisiin ja suuriin kysymyksiin.
Allekirjoitusten yhteyteen nimenselvennokset



39  KH:lle osoitettava kysymys

Vahintaan 12 valtuutettua voi tehda kaupunginhallitukselle kysymyksen
kaupungin hallintoa koskevasta asiasta. Kysymys on annettava kirjallisena
kaupungin konserniesikuntaan. (Kysymyksen voi jattada myds valtuustonsihteerille
kokouksen aikana)

Kaupunginhallituksen on annettava vastauksensa kysymykseen viimeistaan siina
kokouksessa, joka viiden viikon kuluttua kysymyksen kaupungin
konserniesikuntaan antamisesta ensiksi pidetaan, tai ilmoitettava syy, minka
vuoksi vastausta ei ole voitu antaa. Kysymys ja siihen annettu vastaus tai ilmoitus
vastauksen antamatta jattamisen syysta on otettava valtuuston kokouksen
esityslistalle.

Kysymykseen annettu vastaus tai sanottu ilmoitus on merkittava tiedoksi, minka
lisédksi valtuusto asiaa kasitellessaan voi hyvaksya toivomuksia, joihin asia antaa
aihetta. Jos kysymysta kasiteltdessa tehdaan ehdotus valiokunnan asettamiseksi
tutkimaan kysymyksessa kosketeltua asiaa, valtuusto paattaa tasta.

Yksikin valtuutettu voi tehda kaupungin hallintoa tai toimintoja koskevan
kysymyksen, johon kaupunginjohtajan tai toimialojen johtajien tulee vastata
kirjallisesti suoraan kysymyksen esittajalle viimeistadan kolmen viikon kuluessa tai
iImoitettava syy, miksi vastausta ei viela ole voitu antaa. Kysymys on annettava
kirjallisena kaupungin konserniesikuntaan.

Allekirjoitusten yhteyteen nimenselvenndkset



ESP20  Valtuuston koollekutsumisvaade

Kuntalaki 54 §

Valtuusto kokoontuu paattaminaan aikoina ja myos silloin, kun valtuuston puheenjohtaja katsoo sen
tarpeelliseksi.

Valtuusto on kutsuttava koolle my6s kunnanhallituksen tai vahintdan neljdsosan valtuutetuista sitéa
pyytaessa ilmoittamansa asian kasittelya varten. Tallainen asia on valmisteltava kiireellisesti.

VTJ6.18

Kaupunginhallituksen on valmisteltava kuntalain 54 8:n 2 momentin perusteella koolle kutsuttavalle
valtuustolle asia viimeistaan seitseman viikon kuluttua esityksen tekemisesta pidettdvaan valtuuston
kokoukseen. Mikéli seitseman viikon kuluessa esityksen tekemisesta ei pideta valtuuston kokousta,
valtuusto kutsutaan ylimaaraiseen kokoukseen seitseman viikon kuluessa.

Huom! Talldinkin valtuuston paatosvallan rajat maaraytyvat kuntalain ja hyvaksyttyjen johtosaantdjen
perusteella, eli valtuusto ei voi tehda paatoksia sellaisissa asioissa, jotka eivat kuulu sen
toimivaltaan! (Valtuusto kyllakin voi esittaa toiveita kaupunginhallitukselle ja sita kautta alemmille
viranomaisille)

” Hallinnossa on paasaantona, etta ylempi viranomainen ei voi ilman nimenomaista siihen oikeuttavaa saannosta

puuttua alemman viranomaisen toimivaltaan kuuluvaan asiaan. Tatéa voidaan luonnehtia toimivaltarajojen
jaykkyydeksi. Esimerkiksi valtuusto ei voi ottaa ratkaistavakseen asiaa, joka kuuluu kunnanhallituksen ratkaistaviin.”

Merkittavin saannags, jolla toimivallan jaykkyydesta on poikettu, on [kuntalain] 51 §:n mukainen otto-oikeus” (Harjula,
Heikki — Prattala, Kari, Kuntalaki- tausta- ja tulkinnat, H:ki 2007, s 188)

Allekirjoitusten yhteyteen nimenselvennokset



ESRe’ Esteellisyys

1) VALTUUTETTU

« valtuutettu on esteellinen asiassa, joka koskee henkilokohtaisesti hanta tai
hanen laheistdan (Hallintolaki 28 8)

2) MUU LUOTTAMUSHENKILO, KUNNAN HENKILOSTO
» osallisuus- ja intressijaavi

 edustusjaavi

* palvelussuhde- ja toimeksiantosuhdejaavi

* yhteisOjaavi

* yleislausekejaavi

— Henkilén on itse tuotava esiin mahdollinen esteellisyytensa (Pj + sihteeri),
poistuttava kokoushuoneesta koko asian kasittelyn ajaksi (esteellinen tosin saa
poistua myos yleistlenterille). Jos esteellisyydesta on erimielisyytta, asiasta
tarvittaessa aanestetaan. Henkilo, jonka esteellisyydesta on kyse, ei saa itse ottaa
osaa esteellisyysasian kasittelyyn.



Hallintolain 28.2-3 §:ssa tarkoitetut
ESPOO .. .
ESBO lahelset

isovanhemmat

N ] N =z
& C‘k\ &\ % -"'-:'. .......... ﬁ
/\ vanhemmat A \ /
N N 83!
puoliso seta/tati/eno setéd/tati/eno puoliso
viranhaltija/ o entinen : B
Iuottamushejnki ¢ & SISartis @ puoliso puollso\
- N . =
N\ 8] taps o
\:Q - ei puolisoa
[
N e
erityisen & %;5:
laheinen lapsenlapsi
henkilo pseniap 1. ryhmal
- myds ao. henkilon puoliso
n  puolisolla tarkoitetaan my6s avioliittomaisissa olosuhteissa ja 2. ryhma&

rekisterdidyssa parisuhteessa elavaa henkiloa
n laheisend pidetd&n myos vastaavaa puolisukulaista

3. ryhmags “'
- my0s ao. henkllon puoliso




@ E3EQ°  Julkisuus ja salassapito

« Kunnan toimintaa koskee

« Julkisuus paasaanto, salassapito poikkeus

- Koskee asiakirjojen ohella esim. atk-tiedostoja, vaitiolovelvollisuus
koskee my0s suullisia tietoja

« Julkiseksitulohetki.... (L:n 6 ja 78:t) / vo:n harkinta, esim.
kokousten esityslistat

« Lain 24 8:ssa 32-kohtainen salassa pidettavien lista
(esim. terveys- ja sosiaalihuollon tiedot)
« Vaitiolovelvollisuus salassa pidettavista tiedoista

* Valtuuston kokous on paasaantoisesti julkinen, paitsi jos siina
kasitellaan asiaa tai asiakirjaa joka on salassa pidettava (tai jos
valtuusto muutoin painavan syyn vuoksi toisin paattaa)

 Jos valtuustossa jaetaan salaisen asiakirjan jaljennos, huolehdi
sen palauttamisesta kokousjarjestelijoille!


http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1999/19990621
http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1999/19990621
http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1999/19990621

ESPQ0  Valtuutetun tiedonsaantioikeus

Kuntalaki 43 8: Tietojensaantioikeus. Luottamushenkil6lla on
olkeus saada kunnan viranomaisilta tietoja ja ndhtavakseen
asiakirjoja, joita han toimessaan pitaa tarpeellisina, jollei
salassapitoa koskevista saannoksista muuta johdu.
Valtuutetulla on kuitenkin oikeus niihin salassa pidettaviinkin

tietoihin, joita tarvitaan paatoksenteon perusteeksi valtuuston
kasiteltavana olevassa asiassa.

KHO 30.4.2007 T 1151: Ns. "psykotestit” tyohonoton yhteydessa
ovat salassa pidettavia julkisuuslain nojalla. Kaupunginjohtajan
vaalin yhteydessa testitiedot on annettava valtuutetuille, koska he
tarvitsevat niitd paatbksenteon pohjaksi.

Salassa pidettavia tietoja ei paljastaa ulkopuoliselle (kriminalisoitu)

Tietojensaantioikeutta el saa kayttaa vaarin (muihin tarkoituksiin
kuin paatoksentekoon)



@ E3EQ°  Kyselytilaisuus ja seminaarit

Valtuuston puheenjohtaja voi kutsua koolle valtuuston
kyselytilaisuuteen, jossa valtuutetuilla on tilaisuus esittaa
kaupunginjohtajalle tai toimialojen johtajille vastattavaksi valtuuston
kasiteltavaan asiaan liittyvia kyselyita. Kysely, joka on tehtava
kirjallisesti, el saa sisaltada perusteluja eika arvostelevaa lausuntoa.

Kutsussa on ilmoitettava kyselytilaisuudessa esilla olevat asiat ja se,
milloin kyselyt on viimeistaan jatettava kaupungin keskushallinnon
Kirjaamoon.

Kyselytilaisuuden pituudesta, julkisuudesta ja muista menettelytavoista
paattaa valtuuston puheenjohtaja.

Valtuuston puheenjohtaja on kutsunut koolle myads
valtuustoseminaareja (Kevaalla 2013 on tarkoitus pitda seminaarit 31.1.
—1.2.ja13.5)



E3E90  Kaytannon asioita

Ruokailu ja iltapala

Valtuuston kokouksen osanottajille tarjotaan ateria klo 16.30-17.30 ja iltapala noin klo
19.30-20.00.

Kopiointimahdollisuus

Valtuustotalon eteisaulassa oleva valokopiokone on tarkoitettu valtuustoryhmien ja
kaupunginhallituksen jasenten kayttoon.

Langaton verkko

Valtuustotalossa on langaton vierailijaverkko, jonka kayttajatunnus ja salasana ovat
Kt: kokous

Ss: langaton

Valtuuston kokoukset internetissa

Valtuuston kokoukset lahetetdan suorina lahetyksina internetissa lisaksi kokoustaltioinnit
|Oytyvat samalta internetsivulta


http://www.espoo.fi/fi-FI/Espoon_kaupunki/Paatoksenteko/Valtuusto/Kokoukset_internetlahetyksina
http://www.espoo.fi/fi-FI/Espoon_kaupunki/Paatoksenteko/Valtuusto/Kokoukset_internetlahetyksina
http://www.espoo.fi/fi-FI/Espoon_kaupunki/Paatoksenteko/Valtuusto/Kokoukset_internetlahetyksina
http://www.espoo.fi/fi-FI/Espoon_kaupunki/Paatoksenteko/Valtuusto/Kokoukset_internetlahetyksina

E3E0°  Valtuustotalon kayttamisesta

Valtuuston kaytto

Valtuustotalo on tarkoitettu ensisijaisesti valtuuston ja kaupunginhallituksen tyoskentelytiloiksi.
Valtuuston ja kaupunginhallituksen kokoustilat varataan turvallisuusvalvojilta, puh. 09 8162 2000.

Tilojen varaaminen

Valtuustotalon tilojen varaamisesta valtuustoryhmien mahdollisiin muihin tilaisuuksiin kuin
ryhmakokouksiin tulee ottaa yhteytta turvallisuusvalvojaan, puh. 09 8162 2000. Tilat ovat
ensisijaisesti kaytettavissa ma—to 8.00-20.00 ja pe 8.00-16.00. Mikali tilaisuuteen on tulossa yli
kymmenen valtuustoryhmien ulkopuolista vierasta, on asiasta ilmoitettava varausta tehdessa.

Valtuustoryhmien huoneet

Valtuustotalossa on valtuustoryhmien pysyvassa kaytéssa olevat ryhmékokoushuoneet.

Valtuustoryhmien huoneita kaytetdan myos kaupungin muihin tarkoituksiin silloin, kun ao.
valtuustoryhma ei niité tarvitse. Tdman vuoksi valtuustoryhmén tulee huolehtia siitg, ettd ryhman

kayttama kokousmateriaali tms. sijoitetaan kokouksen paatyttya ryhmahuoneisiin sijoitettuihin
kaappeihin.

On toivottavaa, etta ryhmahuoneissa pidettavat kokoukset paattyisivat ma—to klo 20.00 ja pe klo
16.00 mennessa.



ESP90  Palkkioista

Kokouspalkkiot ja ansionmenetyksen korvaaminen

Valtuutetuille maksetaan kokouspalkkiota, ansionmenetyksen ja matkakustannusten
korvausta ym. Espoon kaupungin luottamushenkildiden palkkio- ja matkustussaannon
mukaisesti. Palkkioiden maksuun ja ansionmenetyksiin liittyvissa kysymyksissa
valtuutetut voivat ottaa yhteytta talouspalveluihin, Merja Wikstréom puh. 09)8162 62609.

Valtuuston jasenen kokouspalkkio 245 € / kokous / valtuuston seminaatri

Valtuuston kyselytilaisuudesta maksetaan palkkio samoin perustein kuin toimikunnan
puheenjohtajalle ja jasenelle.

Toimielimen jasenelle maksetaan kokouspalkkio edellyttden, ettd jasen on ollut kokouksessa
vahintaan 2/3 toimielimen kokousajasta tai vahintadan 2 tuntia, ellei poissaolo perustu
siihen, etta jasen on ollut esteellinen ottamaan osaa asian kasittelyyn. Esteellisyys ja sen

peruste on merkittdva poytakirjaan. Tama maarays ei kuitenkaan koske varajasenta, joka
kutsutaan kokoukseen varsinaisen jasenen sijaan.



ESPOO Cae .
ESB0  muutoksenhakujarjestelma

Korkein hallinto-oikeus

@ Kuntalain mukainen

Hallinto-oikeus

Hallitus
Lautakunnat

Oikaisu-
vaatimus

Toimielimen oma Toimielimen alaisen viranomaisen

paatos (hallitus, lautakunnat) paatos (hallitus, lautakunnat)
—] o0 |




@ tse’  Oikaisuvaatimusmenettely

Ensivaiheen muutoksen-
hakukeino kunnan sisalla
* ulkopuolella vain
valtuuston paatokset

* hallintomenettelya

Varsinaisen muutoksen-
haun eli kunnallisvalituksen
pakollinen esivaihe

« Kaupunginhallituksen ja
lautakunnan paatoksista

itselleen
« Alaisten paatoksista ao.

toimielimelle

Oikaisuvaatimuksen voi tehda
paatdokseen tyytymaton kunnan
jasen ja asianosainen

S

Seka tarkoituksenmukaisuus-
etta laillisuusperiaate




@ E3EQ?  Kunnallisvalitusmenettely

« Kunnallisvalituksen saa tehda se, johon paatds on kohdistettu tai
jonka oikeuteen, velvollisuuteen tai etuun paatos valittomasti
vaikuttaa (asianosainen) seka kunnan jasen.

« OV:n johdosta annettuun paatdkseen saa hakea muutosta
kunnallisvalituksin vain se joka on tehnyt OV:n tai jos paatés on OV:n
johdosta muuttunut myds asianosainen / kunnan jasen

« Kunnallisvalituksen saa tehda silla perusteella, etta:
1) paatds on syntynyt virheellisessa jarjestyksessa;
2) paatoksen tehnyt viranomainen on ylittanyt toimivaltansa;
3) paatés on muuten lainvastainen.

Huom!

« Eisiis silla perusteella, etta paatos "epatarkoituksenmukainen”, vrt.
olkaisuvaatimus



@ ESPY0  QOtto-oikeus / kuntalaki 51 §

*Valtuustolla ei "otto-oikeutta” !

* otto-oikeuden kayttamisella alemman toimielimen tai viranhaltijan
paatos siirtyy kaupunginhallituksen tai lautakunnan kasiteltavaksi

« ottamisesta paattaa kaupunginhallitus, lautakunta, pj:t,
kaupunginjohtaja tai johtosaannossa maaratty viranhaltija

* otto-oikeutta kaytettava oikaisuvaatimusajan kuluessa
 paatds voidaan pysyttaa, kumota, poistaa tai palauttaa

« otto-oikeuden rajoitukset:
- lain tai asetuksen mukaiset lupa-, ilmoitus-, valvonta- tai toimitus-
menettelya koskevat asiat
- yksil6on kohdistuvat opetustoimen seka sosiaali- ja terveystoimen
asiat



@ ESEQ?  Yhteystietoja
« Esteilmoitukset ja muutos- yms. esitykset
« Esteilmoitukset puhelimitse 09 8162 2441 (Inger

Stromberg) tai 09 8162 2218 (Paula Kyronlahti)
 Valtuuston sihteeri: Jouni Majuri 09 8162 2389

« Kokouspalkkioasiat 09 8162 6269 Merja Wikstrom
« Valtuustotalo 09 8162 2000


mailto:valtuustonsihteeri@espoo.fi
mailto:jouni.majuri@espoo.fi

ESPOO
@ ESBO

Kiitos mielenkiinnosta ja sujuvaa yhteistyota
odottaen!

o Jouni Majuri



